Lugupeetud pakkuja!

Justiits- ja Digiministeerium (JDM) palub teil esitada pakkumus Urituse ,Inimkeskse
andmemajanduse tulevik Eestis“ Iabiviimiseks. Urituse eesmaérgiks on laialdasemalt
tutvustada inimkeskse andmemajanduse tuleviku suundi ja arendusi Eestis.

Pakkuja ulesandeks on tagada Urituse tehniline ettevalmistamine (sh ruumide ja tehnika rent
ning toitlustuse korraldamine, osalejate registreerimine jmt).

Teavitusurituse korraldamise eeldatav maksumus on kuni 15 000 eurot (lisandub kaibemaks).

1. TAUSTINFO
Inimkeskse! andmemajanduse keskne eesmark on tagada inimestele usaldusvaarne ja
turvaline juurdepaas riigi valduses olevatele andmetele ning véimaldada nende andmete
jagamist soovitud erasektori teenusepakkujatega, et saada erinevaid teenuseid. Selline
lahenemine suurendab labipaistvust ja annab inimestele rohkem kontrolli oma
isikuandmete lle. Samuti véimaldab see pakkuda tdhusamaid ja kasutajasdbralikumaid
teenuseid, mis vastavad paremini inimeste vajadustele ja ootustele. Urituse eesmark on
vBimalikult suur osalus, kogemuste vahetamine ja inspiratsiooni jagamine riigiteenuste
arendamise ja lahenduste kasutuselevétu valdkonnas. Urituse |abiviimist rahastatakse
riigieelarvest, projekti N10-TA-ANDMEMAJMUDEL vahenditest.

2. SIHTRUHM
Urituse peamiseks kasusaaja sihtrihmaks on erasektor (sh keskastmejuhid,
valdkonnajuhid, projektijuhid, eksperdid), kuid ka avaliku sektori asutused ning KOVid,
lisaks avalikust sektorist andmekogude esindajad.

3. TOIMUMISAEG JA -KOHT
Urituse toimumisaeg on eelistatult 02. aprill 2025. a, alternatiivsed sobilikud kuupdevad
on 09. aprill 2025. a ning 07. mai 2025. a. Toimumise kellaaeg orienteeruvalt 10.00-17.00
asukohaga Tallinnas (nt hotelli konverentsikeskuses). Urituse asukoha pakub pakkuja, mis
kooskolastatakse tellijaga.

4. AJAKAVA
09.00- Registreerimine, tervituskohv
09.30
ALGUS
09.30- Ettekanded
11.00
KOHVIPAUS 11.00-11.30
11.30- Ettekanded
12:30
LOUNA 12.30-13.30
13.30- Paneel
14.20
14.20- Ettekanne
14.35
14:35- Lopusdnad (paevajuht)
14.45

5. PAKKUJA ULESANDED JA KORRALDUSLIK INFORMATSIOON
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Osalejate registreerimine, Umberregistreerimine, registreeringu(te) tlhistamine ja
ootenimekirja haldamine.

Pakkuja valmistab (koostdds telljaga) ette ja saadab kolm td6dpaeva enne
teavitusurituse  toimumist  eelregistreerunud  osalejatele  meeldetuletuskirja
teavitusurituse toimumise kohta.

Pakkuja tohib registreerimisel kogutud isikuandmeid tdodelda ja kasutada ainult
tellitava teavituslritusega seotud informatsiooni jagamiseks ning aruandluse
koostamiseks.

Osalejatele nimesiltide voi kaelakaartide tagamine. Nimesiltide voi kaelakaartide
lahendus peab olema minimaalse jaatmetootlusega. Sellel peab kajastuma isiku nimi,
asutus ning JDMi logo. Kaelakaartide puhul lisaks teisel pool kaarti paevakava.
Nimesiltide kasutamise korral teeb pakkuja paevakava osalejatele kattesaadavaks
muul sobilikul ja maistlikul viisil. Urituse keeleks on eesti keel.

Pakkuja peab tagama suunavate sildiviitade olemasolu, et kilalised jduaksid kohale
digesse asukohta.

Pakkuja peab tagama (sh kooskdlastama tellijaga) teavitusuritusega seotud slaididel,
salvestusel ning teistel infomaterjalidel visuaalse lahenduse, mis sobitub riigiasutuste
Uhtse sumboolikaga, EL toetuste sumboolikaga.

Visuaalne lahendus peab moodustama uhtse terviku, sobituma Urituse eesmargi ja
sihtrGhmaga ning tekitama positiivse emotsiooni uritusel osalejatele.

Pakkuja vastutab Urituse alguses ja kogu selle kestel esinejate ja moderaatori
assisteerimise (sh vastuvotmise, registreerimise ning vajadusel tehniku juurde
suunamise, mikrofoni, esitlusarvuti ja muuga abistamise) eest.

Pakkuja vastutab esitlusslaidide kogumise ning esinejatega kooskdlastamise eest (sh
kas ettekandeid vdib parast teavitusirituse toimumist osalejatele jagada).

5.10. Hiljemalt kolme t6dpaeva jooksul parast teavitusurituse toimumist peab pakkuja

saatma osalejatele tagasisidekusitluse (sh kooskdlastama eelnevalt tellijaga).

5.11. Uritusel osalejate toitlustuse ja teenindamise korraldamine kuulub pakkuja

Ulesannete hulka. Toitlustuses soovime:

5.11.1. tervituskohv ja soolased ning magusad suupisted: jookidest kohvi, teed ja
gaseerimata vett (eelistatult kannudes); suupisteteks sobib nt vdileib, pirukas,
taidetud korvikesed, quiche, muffin, puuviljad, kipsised v6i muu sarnane
naputoit;

5.11.2. 16unasdok buffee stiilis (valikus vahemalt Uks vegan ja Uks lihaga toit
lisanditega);

5.11.3. kohvipaus: jookidest kohvi, teed ja vett kannudes ning kergeid snakke
vaikeses koguses (juustud, puuviljad vmt);

5.11.4. toitlustuse tapne menll lepitakse [0plikult kokku telljaga parast eduka
pakkuja valimist;

5.11.5. toitlustusteenuse pakkuja peab tagama, et toite tutvustavad sildid (eelkdige
allergeenide kohta, aga vdimalusel ka toitevaartuse kohta) on uritusel eesti
keeles.

5.12. Nouded urituse toimumise asukohale ja ruumidele:

5.12.1. olemas koht, kuhu kulalised saavad paigutada Uleriided;

5.12.2. vajadusel on durituse jaoks eraldatud ala, kuhu saavad siseneda ainult
registreeritud kilalised;

5.12.3. kdulaliste registreerimise ala;

5.12.4. (hisala esitlussaali vahetus laheduses koos toitlustuse ja laudadega;

5.12.5. esitlussaali mahtuvus teatristiilis kuni 100 inimest;

5.12.6. esinejatel eraldi lava koos vajalike lahendustega (projektor, kdnepult, esitlus
(sule)arvuti, (paber)tahvel ja markerid, peamikrofone esinejatele



(paneeldiskussiooni ajaks kuni viis tikki, Uks kasimikrofon, Uiks saalisekretar,
kes haldab kasimikrofoni, kui osalejad soovivad kisimusi kisida ja
kommentaare jagada (kui ei lepita tellijaga kokku teisiti jne).

6. PAKKUMUSE ESITAMINE

6.1. Pakkuja peab pakkumuse esitama hiljemalt 17.03.2025 kell 12.00 aadressil
info@justdigi.ee, milles sdnastab esialgse visiooni Urituse ettevalmistamisest ja
elluviimisest. Hilinenud pakkumused ei osale edasises menetluses.

6.2. Tellija juhib tdhelepanu, et pakkumus ei pea sisaldama detailset kirjeldust ega
valmiskujul loovlahendust, vaid andma piisava Ulevaate pakkuja visioonist Urituse
ettevalmistamisele ja elluviimisele, vdimaldades tellijal selgitada valja sobivam
lahendus.

6.3. Pakkumus peab sisaldama:

6.3.1. Ulevaadet etappidest ja vajalikest t6odest, kuidas urituse ettevalmistamisele
etteantud ajaraamis |dheneda (sealhulgas ootused tellijale) sh hindamiseks
esitatava Urituse korraldamise protsessi kirjeldus koos riskide kaardistamisega
ning Urituse asukoha valiku kirjeldus koos tehniliste lahendustega, pakkuja poolt
vabalt valitud vormis;

6.3.2. Urituse planeerimise ja elluviimise hinnapakkumist (sh hinnangut meeskonna
ajalisele ressursile, mis panustatakse Urituse ettevalmistamise ja elluviimise
perioodil — tuua valja tédtundide maht ja maksumus meeskonna kohta
tervikuna).

6.4. Pakkumus tuleb eelarvestada kogukulu pdhiméttel (sh sisaldama vajaliku ruumi ja
tehnika renti, teavitusurituse tehnilist ettevalmistamist ja teenindamist, toitlustuskulu
kuni 100 inimesele, ning muid eelnevalt nimetamata kulusid, mis on vajalikud
lahtelilesandes kirjeldatu realiseerimiseks).

6.5. Pakkumuses tuleb valja tuua toitlustuse maksumus Uhe inimese kohta. Toitlustuse
eest tasutakse vastavalt tegelikele kuludele, st osalejate arvu muutumisel muutub
vastavalt ka toitlustuse kogumaksumus.

6.6. Tellija jatab endale 6iguse loobuda kululiikidest, kui see on vajalik eeldatava
maksumuse (kuni 15 000 eurot, millele lisandub kaibemaks) piires pusimiseks.

6.7. Tellija tasub teenuse eest tegelike kulude alusel. Pakkuja peab pakkumuses markima
isikust soltuvate kulude Uhikuhinnad ja tahtajad, mis on seotud naiteks toitlustuse
kinnitamise jmt-ga.

6.8. Pakkumus tuleb digitaalselt allkirjastada pakkuja seadusjargse vdi volitatud esindaja
poolt. Pakkumuse allkirjastamise ja esitamisega kinnitab pakkuja vastavust
muuhulgas hanke alusdokumentides (sh minikonkursi aluseks oleva raamlepingu
hankedokumentide lisa 10 — ,Hankelepingute sdlmimise tingimused®) esitatud
tingimustele.

6.9. Pakkuja peab hoidma oma pakkumuse jous vahemalt 60 pdeva. Pakkumuse
jousoleku tahtaeg algab pakkumuste esitamise tahtpaevast. Pakkuja peab pakkumuse
esitamisel markima, milline osa sellest on kaetud arisaladusega.

6.10. Hankija hindab minikonkursil esitatud pakkumusi vastavalt raamlepingu

hankedokumentide lisas 10 — ,Hankelepingute sdlmimise tingimused® toodud
kriteeriumite alusel.

7. TOODE ULEANDMINE JA VASTUVOTMINE



7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

30 paeva parast Urituse 16ppu, esitab pakkuja Ulevaatliku, vabas vormis |6ppraporti
teostatud t66de kohta, mis sisaldab kokkuvotet teostatud tdddest, osalejate tagasiside
anallusi ning soovitusi tulevikus sarnaste Uritustega jatkamiseks.

Tellija kohustub I6ppraporti Ule vaatama 14 todpaeva jooksul alates I6ppraporti
esitamise kuupdevast ning teatama Ulevaatamise tahtajale jargneva viie t66paeva
jooksul pakkujale, kui |6ppraport ei vasta lepingutingimustele. Nimetatud tahtaja
jooksul kirjaliku teate mittesaatmisel loetakse |6ppraport tellija poolt heakskiidetuks.
To0 16peb todde uleandmise-vastuvdtu akti allkirjastamisega tellija ja pakkuja poolt.
Akt on aluseks arve esitamisele.

Tasu makstakse Uhes osas arve alusel hiliemalt 20 paeva parast akti allkirjastamist
tellija poolt.

Lahtellesandega seotud kisimustele vastab ning kontaktisikuks on JDM Al ja
andmete talituse, andmete taaskasutuse programmijuht regiina.sepp@justdigi.ee




